
 
 

 

INSTRUCTIVO PAGO Y FORMALIZACIÓN EVENTOS UNISALLE 

 

Proceso de pago.  

Para generar su pago diríjase al siguiente Link: 

https://siaf.lasalle.edu.co:7895/educontinuada/index.html?sap-client=300 
 

1. De clic en ok para iniciar el proceso 

 

 

 

2. Seleccione en agenda la opción “oferta no formal y actividades lengua ext”. 

 
  

 

 

 

 

https://siaf.lasalle.edu.co:7895/educontinuada/index.html?sap-client=300


 
 

 

 

3. En el espacio modalidad despliegue las opciones y seleccione “presencial”. 

 
 

4. Luego seleccione en el campo Tipo de evento la opción “Congreso, foro Y/o simposio”. 

 
 

5. En el campo Sede, seleccione la opción “Chapinero”. 

  



 
 

 

 

 

 

 

6. En Nombre del Evento, seleccione de la lista desplegable el nivel al cual va a realizar la inscripción (tenga 

en cuenta que se validará que su inscripción corresponda de acuerdo al prerrequisito exigido PONENTE, 

ASISTENTE O ESTUDIANTE DE POSGRADO). 

 

 
 

7. Realice el mismo proceso con la opción fecha inicio de evento y luego de clic en continuar.   

      

 

 



 
 

 

8. Le enviará al formulario datos de inscripción, seleccione su tipo de documento, digite el número, el lugar 

de expedición y seleccione su vínculo con la universidad: Estudiante, egresado, docente, administrativo 

o persona no vinculada a la universidad. Luego de clic en continuar. 

 

 
 

9. Se abrirá el formulario datos personales. Si pertenece a la universidad verifique los datos y de clic en 

continuar. Si es un usuario externo, diligencie los campos y luego de clic en continuar.  

10. Le informamos que los espacios marcados con un asterisco (*) son de carácter obligatorio y deben ser 

diligenciados. Los demás campos son opcionales y pueden omitirse según corresponda. 

 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

11. En el formulario datos laborales verifique/ diligencie los datos y de clic en continuar, son opcionales y 

pueden omitirse según corresponda..  

 

 
 

12. Le aparecerá el aviso que se muestra a continuación, seleccione “Aceptar” 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

13. Una vez haya aceptado se generará su factura con el valor a cancelar. De clic en “confirmar pago” 

 

 
 

14. Se abrirán las opciones “descargue su recibo” si va a cancelar en los bancos autorizados o las cajas de la 

universidad y “pago en línea” para pagos por PSE.  

 

 
 

 

 

 



 
 

15. Si selecciona pago en línea, le enviará a la página de pagos para realizar el proceso por PSE.  

        

 

16.  Seleccione el tipo de documento, digite su número documento y de clic en continuar.  

 

17. En el espacio pago de inscripciones despliegue las opciones y seleccione “pago extensión”. Aquí 

se mostrarán los valores pendientes de pago a la fecha. 

 

 



 
 

18. Revise que la información esté correcta antes de           continuar con el siguiente paso y de clic 

sobre el valor del curso. 

 

 
 

19. A continuación, encontrará 3 opciones para realizar el pago. (Imprimir la guía para pago en 

bancos, pagar en línea por PSE el valor en pesos, pagar en línea por PSE el valor en dólares).  

 

      
 
 
 
 



 
 

Pago por PSE   

Para pago por PSE, el sistema abrirá otra página en el navegador que le direccionará a pagos en línea, tal 

como se muestra a continuación. Deberá diligenciar sus datos y proceder con el pago. 
 


